Obec Dlouhy Most

Dlouhy Most 95, 46312
tel. 485 149 017

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Starostka obce Dlouhy Most vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pozice:

Ucetni obce, administrativni pracovnik

Napli prace:
1.
2.
3.

e
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Komplexni vedeni ti€etnictvi a rozpoctu obce

Evidence pfijatych a vydanych faktur

Samostatné uctovani na uceleném tseku ucetnictvi, napiiklad majetku, pohledavek a zavazkd,
na useku zactovacich vztahi k odbératelim, dodavatelim, zaméstnanctim a zuc¢tovani dani a
dotaci, na useku finan¢nich prostiedkd a zdroju

Sledovani a evidovani pohybu finan¢nich operaci a stavu finan¢nich prostiedkl na bankovnich
uctech a kontrola bankovnich zlstatkli a hotovosti

Zajist'ovani platebniho styku s bankou

Evidence majetku, zavazka a pohledavek obce a zajisténi inventarizace

Vedeni pokladny, evidence spravnich a mistnich poplatkt

Zpracovani statistickych vykazi

Vedeni evidence obyvatel

10. Vidimace, legalizace
11. Evidence posty — spisova, skartacni a archivacni sluzba
12. Dalsi administrativni prace na obecnim urade

Misto vykonu prace:

Obecni tfad Dlouhy Most

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru uiednika stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., jsou:

«  Statni obanstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
*  V¢&k minimalng 18 let, svépravnost

»  Zpusobilost k pravnim tikkontim a bezithonnost

* Ovladani jednaciho jazyka

PozZadavky:

»  Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

»  Trestni bezihonnost,

*  Dobra znalost prace na PC (Word, Excel)

»  Samostatnost, ¢asova flexibilita, ochota dale se vzdélavat

*  Peclivost, systemati¢nost, spolehlivost, flexibilita

*  Dobré¢ organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti a piijemné vystupovani

*  Zkouska zvlastni odborné zpisobilosti vyhodou (popt. v souladu s vyhlaskou ¢. 512/2002
Sb. bude do 24 mésicii od vzniku pracovniho poméru zaméstnavatelem pozadovéana)



Vyhodou:
*  Znalost zdkona o Ucetnictvi, o rozpoctovych pravidlech tzemnich samospravnych celkd,
o inventarizaci majetku a zavazkl, zakona o obcich, spravniho fadu
*  Praxe ve statni spravé

Platové podminky:

Odmeénovani dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpisi, a nafizenim
vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancll ve vetfejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjsich predpist (platova tfida 9., osobni ohodnocent).

Piedpokladany termin nastupu: po ukonceni vybérového tizeni nebo dle dohody.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou na plny nebo ptipadné zkraceny tivazek

Nalezitosti prihlasky:
* Nazev vyb&rového fizeni
* Jméno, pfijmeni, titul uchazece
* Datum a misto narozeni uchazece
»  Statni ptislusnost uchazece
*  Misto trvalého pobytu uchazece
«  Cislo ob&anského prikazu
*  Datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

»  Strukturovany Zivotopis

*  Vypis z evidence rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice

* Motivacni dopis v rozsahu cca ' stranky formatu A4

*  Ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

» Kontaktni telefon, e-mail

» Prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich tdaji vyhradné pro potieby vybérového fizeni.
(Poskytnutim svych osobnich tdajt v rozsahu ptihlasky do vyberového fizeni davam ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, v platném znéni, souhlas k jejich
zpracovani a uchovani.)
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Pisemné piihlasky s prislusnymi doklady je nutné predlozit nejpozdéji do 30. zari 2022 (vyhradné
postou nebo na podatelnu OU) na adresu: Obecni ufad Dlouhy Most, Dlouhy Most 95, 46312

Obalku oznacte nazvem ,,Vybérové Fizeni UCETNI - neotvirat*.

Kontaktni osoba pro podrobnéjsi informace:
Ing. Béla Ivanova, starostka obce Dlouhy Most (tel.: 485 149 017, 724 179 435)

Vybérové Fizeni se uskuteéni 3.10.2022 od 9:00 hodin v budové Obecniho tGFadu, Dlouhy Most
95, 46312 — pozvanky nebudou zasilany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu a moZnost
odmitnuti v§ech prihlasenych zajemci.

V Dlouhém Mosté 15.8.2022

Digitalné podepsal Béla
£ Ivanova

Béla Ivanova Datum: 2022.08.16
10:59:56 +02'00"
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